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Byta dokumenttyp pa ett dokument

Syfte
Sékerstalla att den andrade egenskapen ar samma pa alla stallen — Under visa
egenskaper, i versionshistoriken och pa dokumentet.

Omfattning
Galler dokument dar byte av egenskap har gjorts

Ansvarsférdelning
Forvaltningen ....

Séa byter du dokumenttyp pa ett dokument

Ga in i Samarbeta och pa den producentplats dar ditt dokument finns. Mar-
kera dokumentet genom att klicka pa bocken till vanster om dokumentnam-
net.
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@y Testar att byta dokumenttyp Lotta

Valj ”Andra dokumenttyp” i verktygslisten ovan.
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Byt till den dokumenttyp du vill ha. OBS det gar bara att byta till nagot inom
samma dokumentslag.

For att den nya dokumenttypen ska dndras i sidhuvudet pa dokumentet be-
héver du redigera dokumentet, det vill sdga Checka ut, Redigera, Spara och
sen Checka in dokumentet. Nar du sparar syns den nya egenskapen pa do-
kumentet.

Séakerstall att den nya egenskapen &r korrekt i sidhuvud, under visa egen-
skaper och i versionshistorik.
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